NAVODILA VLAGATELJEM ZA PRIPRAVO VLOGE

http://www.uvi.si/ (dostopen
skozi katalog informacij javnega
znacaja 2.9)

Republika Slovenija, Urad Vlade RS za
informiranje, Trzaska 21, 1000 Ljubljana

Javni razpis za sofinanciranje dejavnosti
informacijskega centra v letu 2005 z oznako
»Informacijski center o evropskih zadevah, ki je bil
objavljen v Uradnem listu RS, st. 6/2005 z dne
21.1.2005, stevilka objave Ob-1449/05.

179. in 180. ¢lena Pravilnika o postopkih za
izvrSevanje proracuna RS (Ur.l.RS st. 108/04), sklep
Vlade o nadaljevanju dejavnosti informacijskega centra
EU v Sloveniji z dne 14.10.2004 in obrazlozitev
Proracuna RS za leto 2005.

Predmet razpisa je upravljanje informacijskega centra
in organiziranje dogovorjenih informativno
komunikacijskih aktivnosti s podrocja evropskih zadev
v letu 2005. Natancna vsebina dejavnosti, ki jo bo
moral izvajati vlagatelj vioge, je navedena v
specifikaciji predmeta javnega razpisa in vzorcu
pogodbe.

Narocnik ima na proracunski postavki 1322 v namen iz
predmeta razpisa na voljo sredstva v skupni visini 30
MIO SIT z vsemi dajatvami.

Celotna razpisana sredstva se bodo dodelila enemu
vlagatelju.

Od dneva podpisa pogodbe do 31.12.2005

To razpisno dokumentacijo sestavljajo:

navodila vlagateljem (ta dokument);
specifikacija javnega razpisa;

obrazec »Ovojnicak;

obrazec »Prijavax;

obrazec: »Financni nacrt«;

osnutek pogodbe,

program informiranja in komuniciranja
slovenske javnosti o evropskih zadevah za leto
2005.

Osebni dvig dokumentacije v
tajnistvu narocnika.




Vprasanja le v pisni obliki na naslov: Urad Vlade za
informiranje, Trzaska 21, Ljubljana, s pripisom »Za razpis
informacijski center o evropskih zadevah« ali po e-posti na
naslov: nada.serajnik@gov.si. Dodatna pojasnila in ev.
spremembe o0z. popravki bodo objavljeni na internetu na
istem spletnem naslovu in postanejo sestavni del razpisne
dokumentacije.

izpolnjen obrazec »Ovojnica«, nalepljen na zunanjo ovojnico vioge;

izpolnjen in podpisan obrazec »Prijava;

izpolnjen obrazec: »Financni nacrt«;

parafiran obrazec »Pogodbax;

okvirni nacrt dela za mesece marec, april in maj 2005 (vlagatelj ga izdela sam)
priloge, kot je to navedeno v tocki 16.2 teh navodil.
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Zazeleno je, da je vloga vloZzena v mapo ali fascikel ter locena s pregradnimi listi oz.
kartoni, tako da je mogoce lazje listanje po vlogi in da je razvidno, na katero tocko
se posamezni listi vloge nanasajo.

Vloga mora biti za vlagatelja zavezujoca 90 dni od roka za oddajo
vlog, kar vlagatelj potrdi z oddajo vloge narocniku

Vloga mora biti v celoti napisana v slovenskem jeziku

Vloga mora biti oddana na obrazcih ter s prilogami v pisni obliki.

Narocénik mora vioge, ki imajo na zunanji ovojnici
nalepljen in izpolnjen obrazec »Ovojnica« prejeti v
vlozisce do 11.2.2005 do 12.00

RS, Urad Vlade za informiranje, Trzaska 21, Ljubljana, 4.
nadstropje, soba 4.11.

11.2.2005 ob 13.00 RS, Urad Vlade za
informiranje, Trzaska
21, Ljubljana, 5.

nadstropje.




. L L L 52T . 1. Izpisek iz sodne
1. llllrigaetriljo?“::ul?ltl registriran pri pristojnem sodiscu ali ali druge ustrezne
9 9 ! evidence
2. Potrdilo
2. Vlagatelj ne sme biti v kazenskem postopku zaradi m|_n|st_rstva,

. . " N pristojnega za
suma storitve kaznivega dejanja podkupovanja niti ne pravosodie, da
sme .bltl.zaradl takega kaznivega dejanja pravhomocno ponudnik ni vpisan
obsojen;

v kazensko
evidenco
Ni potrebno
3. Vlagatelj mora izkazati, da je imel v vsakem od ﬁ;;?llgzg; .pgcs)ebne
preteklih treh let (2002 - 2004) vsaj tako poslovno 1€, 8] .
A . T . A . realizacija razvidna
realizacijo (obseg poslovanja, financna realizacija, kadri iz obrazca
.. ) kot bo njegov prijavljen delez sofinanciranja - .
»Prijava« v vlogi




4. Vlagatelj mora zagotoviti prostor z najmanj naslednjimi

specifikacijami:

a) lokacija v centru Ljubljane (v dolo¢enem
podrocju)

b) dostopnost neposredno z ulice in dostopnost za
invalide

c) povrsina funkcionalnega dela prostora mora

znasati najmanj 150 m2 prostor mora zagotavljati
zmogljivosti za opravljanje informativnih,
knjiznicarskih in promocijsko izobrazevalnih storitev
za najmanj 50 udelezencev;

d) urejene locene sanitarije za moske in Zenske

3. Dokazilo o
posesti prostorov
(kupoprodajna ali
najemna pogodba,
ali izpisek iz
zemljiske knjige)

4. Tloris prostorov
oz. njihove skice ali
fotografije, ter
navedba osnovne
opremljenosti
prostorov, Stevilo
sedezev

Reference: vlagatelj mora izkazati, da je v preteklih treh
letih (2002-2004) izvajal storitve, ki so podobne storitvi,
ki je predmet tega sofinanciranja (dajanje
informacij,organiziranje seminarjev in okroglih miz), pri
cemer je organiziral vsaj 20 izobrazevalnih in
promocijskih dogodkov letno ter imel vsaj eno leto v
tem obdobju organizirano informacijsko pisarno z
dolo¢enega podrocja

Ni potrebno
predloziti posebne
listine, saj bodo
podatki razvidni iz
obrazca »Prijava«
v vlogi

Reference: vlagatelj mora izkazati, da je v preteklih treh
letih (2002-2004) izvajal storitve odnosov z javnostmi
(odnosi z mediji in drugimi javnostmi) za vsaj deset
dogodkov, seminarjev, okroglih miz ali srecanj.

Ni potrebno
predloziti posebne
listine, saj bodo
podatki razvidni iz
obrazca »Prijava«
v vlogi

Reference kadrov: vlagatelj mora izkazati, da ima
zaposlene vsaj tri osebe, ki bodo delale na projektu, ki
je predmet sofinanciranja in imajo naslednjo strokovno
in funkcionalno izobrazbo:

a) visokosSolsko izobrazbo

b) da imajo vsaj enoletne izkusnje pri organizaciji
informativno promocijskih in izobrazevalnih
dogodkov na podrocju EU zadev in vsaj triletne
izkusnje s podrocja odnosov z javnostmi.

c) da aktivno obvladajo slovenski in angleski jezik
(visokosolski studij ali drugo spricevalo o aktivhem
znanju angleskega jezika)

d) da pasivno obvladajo vsaj Se en tuj jezik
(nemscina, francoscina ali italijanscina)

8. Vlagatelj s finan¢nim nacrtom izkaze, da bo sofinanciral

vsaj 51% projekta.

Ni potrebno
predloZiti posebne
listine, saj bodo
podatki razvidni iz
obrazca »Prijava«
v vlogi

Ni potrebno
predloziti posebne
listine, saj bodo
podatki razvidni iz
obrazca »Financni
nacrt« v vlogi




Listine iz toCke 16.2 je
potrebno priloziti v
vlogi za obrazci iz
tocke 10 in so lahko
predlozene v
fotokopiji. Starost
listin: listine morajo
odrazati aktualno
stanje ne glede na
njihovo starost, razen
Ce je izrecno
navedeno, na katero
obdobje se morajo
nanasati.




Narocnik bo sklenil
pogodbo o
sofinanciranju z
vlagateljem vloge, ki
bo izpolnjeval vse
pogoje iz tocke 16.1
teh navodil (kar bo
narocnik preveril s
pomocjo listin iz tocke
16.2) in bo na podlagi
meril iz tocke 17.1 teh
navodil prejel najvecje
Stevilo odstotkov.
Vlagatelj lahko skupaj
doseze najvec 100%.




V primeru po tockah
enakovrednih ponudb
bo narocnik sredstev
kot najugodnejsega
vlagatelja izbral
vlagatelja z daljsim
obdobjem organizacije
dejavnosti
informacijskega centra
EU. Ce to ne bo
mogoce, bo izmed
enako ocenjenih
vlagateljev izbran
vlagatelj, ki bo za
svojo vlogo prejel
najvec toCk pri merilu
st. 1. Ce izbor tudi na
ta nacin ne bo mogoc,
bo izbran kandidat, ki
bo zbral najvec tock
pri merilu st. 2, prvi
odstavek.

Prispele vloge bo
neodvisno ocenila pet
Clanska strokovna
komisija narocnika. Pri
tretjem delu merila st.
3 bodo sodelovali le
trije ¢lana komisije, ki
obvladajo strokovni
del s podrocja
predmeta ocenjevanja.




O morebitnih pritozbah
odloca predstojnik
narocnika. Pritozbo je
mogoce vloziti na
naslov sedeza
narocnika v roku 8. dni
od prejema odlocitve
narocnika o izidu
razpisa. Pritozba ne
zadrzi podpisa
pogodbe.

Matjaz Kek
Direktor




